
湖北科技学院财务处

关于做好 2024 年度财务年终决算
相关事宜的通知

校内各单位：

2024 年财务决算工作是财务处全年重点工作，为加快推

进学校预算执行，配合省财政厅国库处做好年终对账工作，

顺利完成年终决算，现将 2024 年度财务年终决算相关事宜

通知如下：

一、财务报账时间

请各单位及时办理各项支出报账手续，财务处将于 12

月 1 日起停止项目经费中的商品服务支出的报账业务，12 月

15 日起暂停办理所有报账业务，同步关闭网上报账系统。奖

励性绩效工资发放将根据组织人事部通知开放网上申报系

统，具体时间另行通知。

二、往来款清理

在财务处已办理借款尚未报销还款的，请务必于 12 月

15 日前办理还款手续。根据《湖北科技学院往来款管理办法》，

个人因公借款，到期未偿还的，扣发借款人工资和绩效，直

至借款还清为止。



三、票据清理

在财务处已办理预借票据的单位和个人，请联系对方单

位，务必于 12 月 15 日前将款项汇入学校账户。确实无法到

账的，请将票据退回财务处；逾期未收到款项的，将从 12

月份开始扣发借票人工资和绩效。

四、到账认领

请各单位及时办理到账认领手续，对已转入学校账户的

到账待确认资金，请于 12 月 15 日前来财务处办理认领手续。

感谢各单位对财务工作的理解和支持，不便之处，敬请

谅解！

学校财务处

2024 年 11 月 19 日


